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Abholen aus der 
Kindergruppe 

Wenn ihr euer Kind abholt, bitte verabschiedet euch und das Kind von den Erzieher:innen. Nur so 
ist gewährleistet, dass die Erzieher:innen wissen, welche und wie viele Kinder anwesend sind. 

Gebt bitte den Erzieher:innen Bescheid, falls ihr euer Kind vor 13 Uhr abholen möchtet. 

Wenn eure Kinder von anderen Personen abgeholt werden sollen (z.B. Großeltern), gebt bitte 
vorher Bescheid. 

Mit Beendigung der Betreuungszeit schließt offiziell die Kindergruppe. Die Kinder müssen vor 
Beendigung der Betreuungszeit abgeholt werden – bitte kommt nicht in der letzten Minute, denn 
auch unsere Mitarbeiter gehen gerne in den Feierabend! 

Wenn ihr euch mit euren Kindern nach Beendigung der Betreuungszeit in der Kindergruppe 
aufhaltet, geschieht dies auf eure eigene Verantwortung. 

Absagen 

Sollte euer Kind mal einen Tag nicht kommen (zum Beispiel wegen Krankheit oder Urlaub), solltet 
ihr möglichst frühzeitig die Erzieher:innen informieren. Aktionen, Angebote und das Essen 
können so besser geplant werden. 

Allergien 
Sind bei euren Kindern Allergien bekannt, teilt dies bitte den Eltern und den Erzieher:innen mit. 
Nach Möglichkeit wird dies bei der Essenplanung und im Kindergruppenalltag berücksichtigt. 

Ämter und 
Aufgaben  

Neben den offiziellen Vereinsämtern (siehe Stichwort Vorstand) gibt es noch eine Reihe von 
weiteren Ämtern und Aufgaben, die ihr der aktuellen Ämterliste entnehmen könnt. 

Aushänge 

Aktuelle Informationen zum Kindergruppenalltag findet ihr als Aushang an unserer Tür an der 
Terrasse. Bitte schaut regelmäßig auf die Aushänge im Flur: an der Pinnwand findet ihr die 
Wäschedienstliste, die Elterndienstliste, sowie weitere wichtige Informationen. 

Beiträge 

Die Elternbeiträge richten sich nach den gleichen Tabellen wie für Einrichtungen der Stadt 
Braunschweig. Der Antrag zur Beitragsfestsetzung wird vom Jugendamt gestellt, die Formulare 
dazu gibt es in der Kindergruppe oder zum Download im Internet. 

Betreuungszeiten 

Die Betreuungszeit ist in der Regel von Montag bis Freitag von 08:00 bis 15:00 Uhr. Der 
Frühdienst beginnt um 07:30 Uhr. Bitte sorgt dafür, dass eure Kinder mindestens 15 Minuten vor 
dem Frühstück (08:45) in die Kindergruppe gebracht werden! 

Bringen in die 

Kindergruppe 

Wie beim Abholen gilt auch hier: Helft eurem Kind ggf. beim Umkleiden und begleitet es in die 
Kindergruppe. Nur so ist gewährleistet, dass die Erzieher:innen wissen, welche und wie viele 
Kinder anwesend sind. 

Sofern eure Kinder sich schon an den Kindergruppenablauf gewöhnt haben, haltet euch bitte 
morgens nicht zu lange in der Kindergruppe auf. In der Regel stört das nicht nur den Ablauf und 
weckt Neid bei den anderen Kindern, sondern ist auch nicht förderlich für das eigene Kind. 

DEB 

Der Dachverband der Elterninitiativen Braunschweigs e.V. (kurz DEB) ist Kontakt- und 
Beratungsstelle für Elterninitiativen. Wir sind Mitglied beim DEB und einzelne Eltern nehmen an 
Veranstaltungen teil, von denen sie beim Elternabend berichten. 

Der DEB erstellt ein umfangreiches Jahresprogramm mit Informationen zu Veranstaltungen, 
Terminen und deren Inhalten.  



3 
 

Elternabende 

Die Elternabende finden in der Regel alle 7 Wochen im Wechsel mittwochs oder donnerstags in 
den Räumen der Kindergruppe statt. Das Team nimmt jedes zweite Mal teil. Im Vorfeld wird eine 
Tagesordnung bekannt gegeben, der jeder nach Bedarf ein Thema hinzufügen kann. Die 
Ausrichter sind reihum alle Eltern gemäß der alphabetischen Reihenfolge in der Adressenliste. 
Diese Familie sorgt für Knabbereien und Getränke und schreibt das Protokoll, welches an den 
Vorstand geschickt und nach Freigabe allen Eltern und dem Team zur Verfügung gestellt wird. 
Die regelmäßige Teilnahme an den Elternabenden sollte selbstverständlich sein.  

Elternbeiträge 
Es werden folgende Beiträge erhoben: Betriebskosten, Essenspauschale, Mitgliedsbeitrag (s. 
Anhang im Betreuungsvertrag). Die Kosten werden zu 50% berechnet, wenn die Eingewöhnung 
des Kindes ab oder nach dem 15. eines Monats beginnt. 

Elterndienst 

Ist die Reinigungskraft verhindert, springt der Elterndienst (in alphabetischer Reihenfolge) 
tageweise für die Tätigkeit ein. Falls ihr verhindert seid, übernimmt dies die nächste Familie in der 
Liste. Ein verantwortungsvoller und kollegialer Umgang mit diesem Vorgehen sollte 
selbstverständlich sein. 

Elterngespräche 
Bei Gesprächsbedarf zu eurem Kind könnt ihr jederzeit bei den Erzieher:innen um einen 
Gesprächstermin bitten. Bitte vermeidet derlei pädagogische Gespräche zwischen Tür und Angel.  

Ersatzkleidung 
Jedes Kind sollte für Notfälle Ersatzkleidung in der Kindergruppe haben. Diese könnte ihr im 
Stoffbeutel eures Kindes in der Garderobe deponieren.  

Fächer für jedes 

Kind 

Jedes Kind bekommt ein Tiersymbol, das es begleiten soll. Dieses Tier (zusammen mit einem 
gerahmten Bild) zeigt den Platz an der Garderobe, im Badezimmer kennzeichnet es die 
Zahnbürste und das Handtuch, und im Gemeinschaftsraum das Fach, in dem die Werke der 
kleinen Künstler abgelegt werden (Eltern können letzteres ab und zu mal ausleeren). 

Frühstück 

Das gemeinsame Frühstück findet um 9:00 Uhr statt. Um Unruhe beim Frühstück zu vermeiden, 
bringt bitte die Kinder mindestens 15 Minuten vor dem geplanten Frühstück. Falls ihr zu spät  
seid, bringt das Kind erst, wenn das Frühstück in der Kindergruppe beendet ist. 

Geburtstag 

Die Geburtstage der Kinder werden in der Kindergruppe im kleinen Rahmen gefeiert. Das 
Geburtstagskind kann einen Kuchen, Kekse, Nachtisch, oder einen Runde Süßigkeiten 
ausgeben, aber bitte keine übertriebenen Geschenke oder Süßigkeitentüten. 

Hausschuhe Jedes Kind sollte ein Paar Hausschuhe mitbringen, möglichst mit weicher Sohle. 

Kitaschlafen 

Einmal im Kindergartenjahr findet eine Übernachtung im Kindergarten statt. Die Kinder werden an 
diesem Tag nachmittags abgeholt und am Abend wieder zur Kindergruppe gebracht. Die Kinder 
schlafen gemeinsam in den Räumlichkeiten der Kindergruppe und werden nach dem Frühstück 
von den Eltern abgeholt. An dem Tag findet keine weitere Betreuung statt.  
 

Konzept 

Die Kindergruppe hat ein Konzept in Schriftform, welches jederzeit von allen Beteiligten 
weiterentwickelt werden kann und soll. Im Konzept kann jeder die pädagogischen und 
organisatorischen Gedanken nachlesen, die hinter dem Kindergruppenalltag stehen. 
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Krankheiten 

Ansteckende Krankheiten müssen den Erzieher:innen mitgeteilt werden. Hat ein Geschwisterkind 
eine ansteckende Krankheit, sollten die Eltern erwägen, beide Kinder zu Hause zu lassen. Bei 
einem kränkelnden Kind sollten Eltern überlegen, ob es aus Rücksicht auf andere Kinder (und 
ihren Familien) und den Mitarbeitern zu Hause bleiben sollte. 

Kündigung 

Die Kündigungsfrist beträgt drei Monate und bedarf der Schriftform. Die Kündigung muss auch 
erfolgen, wenn das Kind in die Schule übergeht. Wer die Gruppe bei Weiterzahlen des Beitrags 
vorzeitig verlässt, hat trotzdem noch alle Pflichten, die mit der Mitgliedschaft verbunden sind. 

Mappen 
Für jedes Kind sollten die Eltern eine DIN A3 Mappe in der Kindergruppe abgeben, in der dann 
die Werke während der gesamten Kindergruppenzeit gesammelt werden. 

Putzen 

Jedes Jahr im Frühling werden Putzarbeiten außerhalb der täglichen Reinigung von den Eltern 
durchgeführt. Dazu gehören z.B. Säubern der Hochebenen, Fensterputzen, Heizkörper, 
Fliesenflächen. Dafür gibt es einen gesonderten Plan, der vom Hygieneamt erstellt wird. 

Postfächer Im Büro findet ihr die Postfächer des Vorstandes. 

Quittungen 

Habt ihr Geld für die Kindergruppe ausgelegt, müsst ihr die Quittung sowie einen Zettel zur 
Auslagenerstattung ins Finanzerfach legen. Die Zettel findet ihr an der Pinnwand. Auslagen ohne 
Quittung können nicht erstattet werden. 

Regeln 

In der Kindergruppe gibt es einige Regeln über das Verhalten in den Räumlichkeiten und auf dem 
Außengelände. An die Regeln müssen sich nicht nur die Kinder halten, sondern auch die 
Erwachsenen. 

Regenkleidung 

Da die Kinder auch bei feuchtem Wetter ins Freie gehen, solltet ihr im Garderobenfach 
Regenkleidung bereithalten. Dazu gehören Regenhose, wetterfeste Jacke und Gummistiefel. 
Bitte kontrolliert regelmäßig, ob die Kleidung noch passt und zur Jahreszeit passt. 

Satzung 
Wie jeder Verein hat die Kindergruppe eine Satzung, die jedes Mitglied mit dem Beitritt 
anerkennt. 

Schließzeiten 

Im Sommer wird die Kindergruppe für drei Wochen geschlossen. Diese Zeit liegt in den 
Schulferien. Zwischen Weihnachten und Neujahr bleibt die Kindergruppe geschlossen. Es 
können weitere einzelne Schließtage (z. B. Brückentage, Studientage) hinzukommen. Der 
genaue Zeitraum der Schließzeiten wird von Eltern und Erzieher:innen gemeinsam festgelegt. 

Sommerfest 
Jeweils vor den Sommerferien veranstalten wir ein Sommerfest, zu dem wir die neuen Familien 
einladen, und bei dem die Vorschulkinder verabschiedet werden. 

Spielzeug 

Spielzeuge sollten zu Hause bleiben. Ausgenommen davon sind Lieblingstiere oder 
Schmusekissen und dergleichen, die vor allem für kleine Kinder als Tröster wichtig sind und 
immer dabei sein müssen. 

Teppich Der mit Teppich ausgelegte Spielbereich sollte nicht mit Straßenschuhen betreten werden. 
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Toberaum 
Der Toberaum ist ein Bereich zum Toben, manchmal auch zum Ausruhen. Es dürfen keine harten 
Gegenstände mit hineingenommen werden. Straßenschuhe sind tabu. 

Träger 

Der Verein „Die sieben Zwerge“ e.V. ist Träger der Kindergruppe und tritt als Mieter der 
Räumlichkeiten und als Arbeitgeber für das Personal auf. Die Interessen des Vereins werden 
dabei durch einen Vorstand vertreten (siehe Stichwort Vorstand).  

Trinkbecher 

Die Becher, aus denen die Kinder täglich trinken, sind ihr Eigentum und werden von den Familien 
beim Start in die Kindergruppe angeschafft. Am Ende der Kindergartenzeit nimmt jeder seinen 
Becher wieder mit. 

Verspätungen 

Ist es absehbar, dass man sein Kind wesentlich später bringen muss, sollte man den 
Erzieher:innen Bescheid sagen. Gegebenenfalls erfährt man dann gleich, ob die Gruppe einen 
kleinen Ausflug plant und wohin man sein Kind bringen muss. 

Vorstand 

Der Vorstand des Vereins „Die sieben Zwerge“ e.V. wird einmal jährlich auf einer ordentlichen 
Mitgliederversammlung gewählt. Er besteht aus vier Personen, die folgende Aufgabenbereiche 
abdecken: Vertretung des Vereins nach außen (z.B. gegenüber dem Jugendamt der Stadt, DEB, 
Vermieter), Einstellung und Betreuung des Personals, Organisation, Verwaltung und Finanzen. 

Im Zweifelsfall ist der Vorstand immer Ansprechpartner, aber grundsätzlich sollen sich alle Eltern 
für die Kindergruppe und ihre Belange verantwortlich fühlen. 

Jedes Mitglied muss während der Zeit in der Kindergruppe mindestens für ein Jahr einen 
Vorstandsposten oder alternativ das Einkaufsamt übernehmen. 

Waldwoche 

Die Waldwoche findet einmal im Jahr statt. Die Kinder müssen in dieser Woche zum Treffpunkt 
gebracht und dort wieder abgeholt werden. Die Betreuungszeiten können leicht von den üblichen 
Betreuungszeiten abweichen. 

Waschen 

Die in der Kindergruppe anfallende Wäsche (Handtücher, Putzlappen) wird von den Eltern reihum 
freitags mitgenommen und gewaschen. Zusammen mit der Wäsche muss von der jeweiligen 
Familie der Glasmüll mitgenommen und entsorgt werden. Die aktuelle Wäscheliste hängt an der 
Pinnwand aus.  

Windeln Die Windeln und Feuchttücher für die Wickelkinder bringen jede Familie selbst mit.  

Zähneputzen 
Nach dem Mittagessen werden in der Kindergruppe die Zähne geputzt. Die Zahnbürsten und 
Zahnpasta werden von der Kindergruppe besorgt. 

Zwergenbäckerei 
Es gibt regelmäßig ein Backangebot im Kitaalltag. Hier werden jeweils einige Kinder ausgewählt, 
die gemeinsam mit einer Person aus dem Team backen. Das Ergebnis wird gemeinsam mit der 
ganzen Gruppe gegessen. 

 


